
ตัวอย่าง 
การกรอกแบบฟอร์มการรายงานที่ตั้งของหน่วยงาน 



แบบฟอร์มรายงานที่ตั้งหน่วยงานในสังกัด 

กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธุ์พืช 

แบ่งออกเป็น 2 รูปแบบ ดังนี้ 

1. แบบฟอร์มรายงานที่ต้ังหน่วยงานในสังกัดส านักบริหารพ้ืนที่อนุรักษ์ 

2. แบบฟอร์มรายงานที่ต้ังหน่วยงานในสังกัดส านักส่วนกลาง และหน่วยงาน
ส่วนกลาง 



1. แบบฟอร์มรายงานที่ตั้งหน่วยงานในสังกัดส านักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ 

• หน่วยงานในสังกัดส านักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ คือ หน่วยงานที่ขึ้นตรงกับส านักบริหารพื้นที่
อนุรักษ์น้ันๆ เช่น หน่วยจัดการต้นน้ าใสใหญ่ ขึ้นอยู่กับส่วนจัดการต้นน้ าส านักบริหารพื้นที่
อนุรักษ์ที่ 1 (ปราจีนบุรี) 

 



ตัวอย่างการกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มออนไลน์ 

1 
** ข้อควรระวังในการกรอกแบบฟอรม์** 

1. หากข้อความท่ีต้องกรอกยาวกว่า 
ช่องท่ีก าหนด ให้ตรวจเช็คความครบถ้วน 
และความถูกต้องของข้อความด้วย 

2. ในกรณีที่กรอกข้อมูลของหน่วยงานย่อย 
จะต้องกรอกข้อมูลช่ือหน่วยงานหลักด้วย 

3. ในกรณีท่ีกรอกข้อมูลของหน่วยงานหลัก  
ไม่ต้องกรอกข้อมูลช่ือหน่วยงานย่อย โดยให้ใส่ 
เครื่องหมายขีดกลาง ( - ) ลงในช่องด้วย 

4. ในกรณีที่กรอกข้อมูลของส านักบริหารพื้นท่ี 
อนุรักษ์ ในส่วนของสังกัด ส่วน / กลุ่ม / ศูนย์  
ให้เลือก อื่น ๆ 
และให้ใส่ค าว่า  สบอ.  ลงในช่องด้วย 
 
 



2 



3 



4 



5 

ก่อนกดยืนยันข้อมูลถูกต้อง  
ให้ตรวจสอบความถูกต้องของ 
ข้อมูลท่ีกรอกทุกช่องอีกครั้ง 

กดส่ง เมื่อข้อมูลครบถ้วนแล้ว 



เมื่อกดส่งแล้ว จะข้ึนหน้าการรายผลดังภาพข้างล่าง  

หากต้องการกรอกข้อมูลของอกีหน่วยงาน ให้กดตรงค าว่า 
                         ส่งค าตอบเพิม่อีก  

เมื่อกดส่งแล้ว ห้ามกด Refresh หรือ F5 เพราะจะท าให้เกิดการส่งข้อมูลของระบบซ้ าซ้อน 



 

 

 

 

 

2. แบบฟอร์มรายงานที่ตั้งหน่วยงานในสังกัดส านักส่วนกลาง 

• ส าหรับหน่วยงานภูมิภาคที่สังกัดส านักส่วนกลาง และหน่วยงานส่วนกลาง 

 



ตัวอย่างการกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มออนไลน์ 

1 
** ข้อควรระวังในการกรอกแบบฟอรม์** 

1. หากข้อความท่ีต้องกรอกยาวกว่า 
ช่องท่ีก าหนด ให้ตรวจเช็คความครบถ้วน 
และความถูกต้องของข้อความด้วย 

2. ในกรณีที่กรอกข้อมูลหน่วยงาน 
จะต้องกรอกข้อมูลส่วนท่ีสังกัดในส่วนกลางด้วย 

3. ในกรณีท่ีกรอกข้อมูลส่วนท่ีสังกัดในส่วนกลาง 
ไม่ต้องกรอกข้อมูลช่ือหน่วยงาน โดยให้ใส่ 
เครื่องหมายขีดกลาง ( - ) ลงในช่อง 

4. ในกรณีที่กรอกข้อมูลของส านักส่วนกลาง  
ใหใ้ส่เครื่องหมายขีดกลาง ( - ) ลงในช่อง ช่ือหน่วยงาน 
และ ช่อง ส่วนท่ีสังกัดในส่วนกลาง 
หากส านักส่วนกลางนอกเหนือจากที่ให้เลือก 
ให้เลือก อื่น ๆ และระบุช่ือของส านักส่วนกลางลงในช่อง 
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5 

ก่อนกดยืนยันข้อมูลถูกต้อง  
ให้ตรวจสอบความถูกต้องของ 
ข้อมูลท่ีกรอกทุกช่องอีกครั้ง 

กดส่ง เมื่อข้อมูลครบถ้วนแล้ว 



เมื่อกดส่งแล้ว จะข้ึนหน้าการรายผลดังภาพข้างล่าง  

หากต้องการกรอกข้อมูลของอกีหน่วยงาน ให้กดตรงค าว่า 
                         ส่งค าตอบเพิม่อีก  

เมื่อกดส่งแล้ว ห้ามกด Refresh หรือ F5 เพราะจะท าให้เกิดการส่งข้อมูลของระบบซ้ าซ้อน 


